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Att tanka pa infor digitalt arsmote

For att ett digitalt arsmote ska lyckas ar forberedelserna det viktiga. Har kommer en lista pa vad som ar bra att tanka pa.

Infor motet

Bestim hur ni réstar. Nedan kommer négra forslag:
o Anvinda yes/no-knappar. Bra vid sma drsméten
o  Skrivai chatten.
o Sla pa micken och svara.

Vid storre moten, anvand omvénd acklamation — att man &r tyst nar man
o 9

héaller med och svarar pa "nagon ddaremot” om man inte héller med.

Kallelse och information.

Eftersom det inte blir som vanligt ar det viktigt att ni ar tydliga med vad
som giller redan i informationsutskick och kallelse. Ex. Hur kan jag delta?
Vad forvantas av mig som deltagare? Nar tar nomineringen slut? Skriv att

alla deltagare ska logga in i god tid innan, s har ni god chans att bérja i tid.

Ansvarsfordelning

Motesordféranden kan inte halla i alla tradar i métet. Utse girna:

- Moderator, som héller koll p4 tiden, pauser, héller koll pa chatt m.m

- Tekniskt ansvarig, som sldpper in deltagare i métet, visar
presentationer, fixar ev. grupprum/breakout rooms eller
polls/mentimeter (eller liknande digitala verktyg for deltagande).

Kan ni underlitta for de som har svart att delta digitalt? Ex.
genom en fysisk samlingsplats med storbild, eller majlighet att ringa.

Testa teknik och metoder innan métet. Det gor att du kidnner dig
trygg nir det ar skarpt lige. Det kan ocksé vara ett tillfille for ovana
deltagare att fa prova tekniken och kunna stélla fragor.

Under motet

Vilkomnande till motet — Garna med en bild
"Valkommen till &rsmotet! Vi startar kI 11:00”. Det
vialkomnar dem som loggar in i god tid innan motet.

Videoverktyget - Instruera alla deltagare pa
arsmotet vilka funktioner i videoverktyget som
kommer att vara relevanta. Visa hur man byter till
sitt eget namn, sa ni vet vem som ar bakom varje
anvandare.

Hur stiller man fragor och rostar?

Var tydlig med att arsmétet ar foreningens hogst
beslutande organ och det ir alla deltagares
mojlighet att stélla friagor. For att det inte ska bli
rorigt stélls fragorna med fordel i chatten. Meddela
ocksa hur det kommer g4 till att rosta.

Glom inte pauser! Man blir trétt av att sitta vid
datorn.

Efter arsmotet
Utvirdera giarna hur det gick. Finns det ndgot ni kan
dra lardom av till kommande moten?

Lycka till!

For mer info gi in pa www.bilda.nu/material-och-metoder/infor-foreningens-arsmote




